	ФИНАНСОВОЕ УПРАВЛЕНИЕ

АДМИНИСТРАЦИИ

МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ

СОЛЬ-ИЛЕЦКИЙ ГОРОДСКОЙ ОКРУГ 

ОРЕНБУРГСКОЙ ОБЛАСТИ

П Р И К А З

11.01.2016 г. № 6-б
            
	


Об утверждении Порядка составления

и представления бюджетной отчетности
   Во исполнение п. 2 статьи 154 Бюджетного кодекса Российской Федерации, в целях обеспечения своевременного и качественного формирования отчета об исполнении городского округа

   ПРИКАЗЫВАЮ:

   1. Утвердить Порядок составления и представления бюджетной отчетности (прилагается).

   2. Отделу учета и отчетности  финансового управления администрации Соль-Илецкого городского округа (Забирова Е.Г.) обеспечить доведение Порядка составления и представления бюджетной отчетности для руководства в работе до главных распорядителей средств  бюджета городского округа, главных администраторов доходов городского округа, главных администраторов источников финансирования дефицита городского округа.

   3. Контроль за исполнением настоящего приказа возложить на начальника отдела учета и отчетности Забировой Е.Г.

  4. Настоящий приказ вступает в силу с момента его подписания  и распространяется на правоотношения, возникшие с 1 января 2016 года.

	Начальник финансового управления администрации Соль-Илецкого городского округа
	Т.Б. Попова


Приложение

к приказу финансового управления

администрации городского округа

Оренбургской области

от 11 января 2016г. N6-б   

ПОРЯДОК

составления и представления бюджетной отчетности

   Настоящий Порядок составления и представления бюджетной отчетности (далее - Порядок) разработан во исполнение статей 154, 264.1, 264.2 Бюджетного кодекса Российской Федерации, в целях установления единого порядка составления годовой, квартальной и месячной отчетности (далее - бюджетная отчетность) и ее представления в финансовое управление администрации  Соль-Илецкого городского округа (далее – финансовое управление городского округа).

  Порядок распространяется на главных распорядителей средств бюджета городского округа, главных администраторов доходов  бюджета городского округа, главных администраторов источников финансирования дефицита  бюджета городского округа (далее - главные администраторы средств бюджета городского округа).

   1. Бюджетная отчетность составляется на основе единой методологии и стандартов, устанавливаемых законодательством Российской Федерации, а также с соблюдением порядка составления и представления годовой, квартальной и месячной отчетности об исполнении бюджетов бюджетной системы Российской Федерации, утверждаемого Министерством финансов Российской Федерации.

   2. Главные администраторы средств бюджета городского округа представляют в финансовое управление городского округа сводную и (или) консолидированную бюджетную отчетность, которая формируется на основании отчетности распорядителей средств бюджета городского округа, администраторов доходов бюджета городского округа, администраторов источников финансирования дефицита бюджета городского округа, подведомственных получателей средств бюджета городского округа.

   3. Бюджетная отчетность может быть месячной, квартальной, годовой и составляется главными администраторами средств бюджета городского округа на следующие даты: месячная - на 1-е число месяца, следующего за отчетным, квартальная - по состоянию на 1 апреля, 1 июля и 1 октября текущего финансового года, годовая - на 1 января года следующего за отчетным.

   Отчетным годом является календарный год - с 1 января по 31 декабря включительно.

   4. Месячная и квартальная бюджетная отчетность представляется главными администраторами средств бюджета городского округа не позднее 4-го числа месяца, следующего за отчетным.

            Годовая бюджетная отчетность представляется главными администраторами средств бюджета городского округа  в сроки, установленные отдельным приказом финансового управления городского округа.

   5. Бюджетная отчетность составляется по формам и в соответствии с требованиями, установленными Министерством финансов Российской Федерации, нарастающим итогом с начала года в рублях с точностью до второго десятичного знака после запятой.

   В случае если все показатели, предусмотренные формой бюджетной отчетности, не имеют числовых значений, такая форма отчетности не составляется и в составе бюджетной отчетности за отчетный период не представляется. Перечень этих форм указывается при представлении месячной и квартальной отчетности в сопроводительном письме, а при представлении годовой отчетности - в разделе 5 "Прочие вопросы деятельности" пояснительной записки.

   6. Бюджетная отчетность представляется в финансовое управление городского округа одновременно на бумажном носителе и в электронном виде в программном комплексе WEB - консолидация, при этом отчетные показатели в них должны быть идентичны.

   На бумажном носителе отчетность представляется главным бухгалтером главного администратора средств бюджета городского округа или лицом, ответственным за ведение бюджетного учета, формирование, составление и представление бюджетной отчетности. Отчетность представляется в сброшюрованном и пронумерованном виде с оглавлением и сопроводительным письмом.

   7. Отделы финансового управления городского округа, курирующие соответствующие направления, обеспечивают проверку плановых и аналитических показателей бюджетной отчетности.

   Отдел казначейского исполнения бюджета финансового управления городского округа обеспечивает проверку показателей отчетности главных распорядителей средств бюджета городского округа по кассовому исполнению бюджета.

   8. Финансовое управление городского округа по просьбе главных администраторов средств бюджета городского округа проставляет на копии бюджетной отчетности отметку о дате ее представления.

   8.1. В случае выявления в ходе проведения камеральной проверки бюджетной отчетности несоответствия требованиям к ее составлению и представлению, финансовое управление городского округа не позднее рабочего дня, следующего за днем выявления несоответствия, уведомляет об этом главных администраторов средств бюджета городского округа. Главные администраторы средств бюджета городского округа обязаны в течение срока, установленного финансовым  управлением городского округа, предпринять необходимые меры для приведения ее в соответствие с установленными требованиями.

   8.2. Бюджетная отчетность, содержащая исправления по результатам проверки, представляется с сопроводительным письмом, содержащим пояснения внесенных изменений.

   8.3. Главные администраторы средств  бюджета городского округа о положительных результатах проведенной камеральной проверки уведомляются путем проставления специалистом отдела учета и отчетности  финансового управления  городского округа даты на копии бюджетной отчетности главных администраторов средств бюджета городского округа:

   - по месячной и квартальной отчетности - не позднее 2 рабочих дней после срока, установленного для представления отчета об исполнении бюджета городского округа за соответствующий период;

   - по годовой бюджетной отчетности - не позднее 5 рабочих дней после срока, установленного для представления годового отчета об исполнении бюджета городского округа.

   9. Технические особенности представления форм бюджетной отчетности устанавливаются соответствующими письмами финансового управления городского округа.

   10. Бюджетная отчетность подписывается руководителем и главным бухгалтером главного администратора средств бюджета городского округа. Формы бюджетной отчетности, содержащие плановые и аналитические показатели, кроме того должны быть подписаны должностным лицом или руководителем финансово-экономической службы главного администратора средств бюджета городского округа, ответственным за формирование плановых показателей.

   11. Перед составлением годовой бюджетной отчетности должна быть проведена инвентаризация активов и обязательств в установленном порядке.

   12. Бюджетная отчетность составляется:

   - на основе данных Главной книги и других регистров бюджетного учета, установленных законодательством Российской Федерации, с обязательным проведением сверки оборотов и остатков по регистрам аналитического учета с оборотами и остатками по регистрам синтетического учета;

   - на основании показателей форм бюджетной отчетности, представленных распорядителями средств бюджета городского округа, администраторами доходов бюджета городского округа, администраторами источников финансирования дефицита  бюджета городского округа, подведомственными получателями средств бюджета городского округа путем суммирования одноименных показателей и исключения в установленном порядке взаимосвязанных показателей по позициям консолидируемых форм бюджетной отчетности.

   13. Ответственность за организацию бухгалтерского учета и соблюдение законодательства при выполнении хозяйственных операций несет руководитель главного администратора средств   бюджета городского округа.

  14. Ответственность за своевременное представление полной и достоверной бухгалтерской отчетности несет главный бухгалтер главного администратора средств  бюджета городского округа.

  15. В составе годовой бюджетной отчетности главные администраторы средств  бюджета городского округа формируют и представляют в финансовое управление городского округа следующие формы отчетов:

   - баланс главного распорядителя, распорядителя, получателя бюджетных средств, главного администратора, администратора источников финансирования дефицита бюджета, главного администратора, администратора доходов бюджета (ф. 0503130). Перечень дополнительных аналитических показателей в Справке о наличии имущества и обязательств на забалансовых счетах (в составе ф. 0503130) утверждается главными распорядителями средств  бюджета городского округа;

   - справку по консолидируемым расчетам (ф. 0503125);

   - справку по заключению счетов бюджетного учета отчетного финансового года (ф. 0503110);

   - справку о суммах консолидируемых поступлений, подлежащих зачислению на счет бюджета (ф. 0503184);

   - отчет об исполнении бюджета главного распорядителя, распорядителя, получателя бюджетных средств, главного администратора, администратора источников финансирования дефицита бюджета, главного администратора, администратора доходов бюджета (ф. 0503127);

  - отчет о бюджетных обязательствах (ф. 0503128);

  - отчет о финансовых результатах деятельности (ф. 0503121);

  - пояснительную записку - ф. 0503160.

   При заполнении Сведений об исполнении бюджета (ф. 0503164) главными администраторами средств бюджета городского округа необходимо учитывать следующие особенности:

по разделу "Доходы бюджета" и разделу "Источники финансирования дефицита бюджета" отражаются показатели, по которым исполнение на отчетную дату составило менее 95 % и более 105 % от плановых (прогнозных) назначений;

   по разделу "Расходы бюджета" отражаются показатели, по которым исполнение на отчетную дату составило менее 95 % от утвержденных годовых назначений.

   16. В состав квартальной отчетности на 1 апреля, 1 июля и 1 октября текущего финансового года главные администраторы средств  бюджета городского округа представляют в финансовое управление городского округа следующие формы отчетов:

   - справку по консолидируемым расчетам (ф. 0503125);

   - справку о суммах консолидируемых поступлений, подлежащих зачислению на счет бюджета (ф. 0503184);

   - отчет об исполнении бюджета главного распорядителя, распорядителя, получателя бюджетных средств, главного администратора, администратора источников финансирования дефицита бюджета, главного администратора, администратора доходов бюджета (ф. 0503127);

   - отчет о бюджетных обязательствах (ф. 0503128);

   - пояснительную записку (ф. 0503160);

   16.1. Пояснительная записка должна содержать: "Сведения об исполнении текстовых статей закона (решения) о бюджете" (таблица N 3), "Сведения о количестве подведомственных участников бюджетного процесса, учреждений и государственных (муниципальных) унитарных предприятий" (ф. 0503161), "Сведения об исполнении бюджета" (ф. 0503164), "Сведения по дебиторской и кредиторской задолженности" (ф. 0503169), краткую текстовую часть с пояснениями.

   При заполнении Сведений об исполнении бюджета (ф. 0503164) за I квартал, полугодие, 9 месяцев главными администраторами средств городского округа необходимо учитывать следующие особенности:

   по разделу "Доходы бюджета" и разделу "Источники финансирования дефицита бюджета" отражаются показатели, по которым исполнение на отчетную дату составило соответственно менее 20 %, 45 %, 70 % и более 30 %, 55 %, 80 % от плановых (прогнозных) назначений;

   по разделу "Расходы бюджета" отражаются показатели, по которым исполнение на отчетную дату составило соответственно менее 20 %, 45 %, 70 % от утвержденных годовых назначений.

  17. В составе месячной отчетности главные администраторы средств бюджета городского округа представляют в финансовое управление городского округа следующие формы отчетов:

   - справку по консолидируемым расчетам (ф. 0503125);

   - справку о суммах консолидируемых поступлений, подлежащих зачислению на счет бюджета (ф. 0503184);

   - отчет об исполнении бюджета главного распорядителя (распорядителя), получателя средств бюджета (ф. 0503127);

   - справочную таблицу к отчету об исполнении консолидированного бюджета субъекта Российской Федерации (письмо Министерства финансов Российской Федерации от 31.01.2011 N 06-02-10/3-978);

   18.Финансовое управление городского округа может вводить дополнительные специализированные формы отчетности, представляемые в составе форм годовой, квартальной и месячной бюджетной отчетности, отражающие специфику деятельности главных администраторов средств бюджета городского округа.

